
郑州大学体育学院出差审批表

部门 ：                                      填表日期：     年   月   日
	出差人
	职务/职称
	出差人
	职务/职称
	出差人
	职务/职称

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	出差

事由
	
	会议、培训期间费用支付单位
	

	出差时间
	       年   月   日  ——       年   月   日，共     天

	拟出差路线
	

	拟乘交通工具
	□飞机 □火车 □汽车 □轮船 □其他             

	派车情况
	是否带车：□是     □否

	经费项目
	□部门经费 

□科研、教学项目经费（项目名称）：                        
□专项经费（专项名称）：                                  

□公共经费

	审批人
	                                        年    月    日

	备注
	


说明：1.使用部门经费：一般工作人员出差由部门负责人审批；部门负责人本人出差由分管部门院领导审批。2.使用科研项目和教学研究项目经费：项目组一般成员出差，由项目负责人审批；项目负责人出差，由科研处、教务处负责人审批；科研、教学经费管理部门负责人本人出差，由分管科研、教学院领导审批。3.使用专项经费：一般人员由专项经费负责人审批；专项经费负责人本人出差由分管部门院领导审批。4.使用公共经费：部门工作人员出差，经部门负责人同意、分管部门院领导审核后，由财务分管院领导审批；院领导出差由学院书记、院长审批。5. 参加会议、培训的，在审批时同时提交会议、培训通知。






